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1. L’'annexe environnementale - contexte

L'annexe est obligatoire dés 2024 pour les collectivités de plus de 3 500 habitants, leurs groupements et établissements
publics, en M57 (facultative en M4 pour 2024, obligatoire dés 2025), ainsi qu’au compte administratif et au compte financier

unique.

* L'axe 1est obligatoire des 2024, I'axe 6 des 2025, et les autres axes des 2027 (facultatifs des maintenant).
* La cotation obligatoire dés 2024 concerne un périmétre de comptes d’investissement défini par décret, les autres natures

restant facultatives.

* La maquette ne permet que la cotation de la section d‘investissement, sur les dépenses réelles hors remboursements

d’emprunts, sauf pour la part investissement des MP.

lus d'in :

» . .« . _

=> Article « budgetye[t sur le site collectivites-locales
> Fict ; 1 < rialisé 2025

Synthese du calendrier de déploiement de l'annexe environnementale :

Budgets

Axes

Comptes

Exercice 2024 (comptes produits en 2025)

M57

Axe 1 « atténuation »

2031, 2111, 2115, 2128, 21312, 21318, 21351,
21352, 2138, 2151, 2152, 21821, 21828, 2312,

2313, 2315, 2317

Exercices 2025 et 2026 (comptes produits
en 2026 et 2027)

M57 et M4

Axes 1 « atténuation » et 6 « biodiversité »

Tous les comptes réels d'investissement, a
I'exclusion du remboursement des annuités
d'emprunt

Exercice 2027 et suivants (comptes
produits a partir de 2028)

M57 et M4
Tous les axes
sous réserve de la disponibilité des ressources

méthodologiques

Tous les comptes réels d'investissement, a
I'exclusion du remboursement des annuités
d'emprunt

DGCL

Direction générale
des collectivités locales


https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/budget-vert-des-collectivites-foire-aux-questions
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/Finances%20locales/1.%20pr%C3%A9parer%20et%20ex%C3%A9cuter%20un%20budget/actes%20budg%C3%A9taires/d%C3%A9mat%C3%A9rialiser/IBC%202025%20-%20communication%20collectivit%C3%A9s_vdef.pdf
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BbiéLA DECENTRALISATION Les attendus TotEM pour un fichier exemple

Egalité
Fraternité

A 8 C 4] E F G H | J K L N N
nuur- Fonction M=l Champs! Champs2 Champs3 LibReal 01 »-‘4 aptation_02 Eau_03 Eau_04 Pollution_05 Bodwersite_06 C o( 3ynth
' y 64210 Réfecton de I éco LE O NEUTRE 03_DEFAVORABIO4_FAVORABLE J NA A H H Hl«'E
68 Rafec EE 2 2 03 NEUTRE 04_NEUTRE NA NA
E Réfection de 'éco VORABLE 0§ FAVORA 03 FAVORABLE 04 NEUTRE NA 1A
& SLORE 07 NEFAVORARIOL F st i

Attention, lavaleur NA doit étre présente pour I'ensemble des axes qui ne sont pas cotés. Lors de I'intégration dans TotEM, si les axes non cotés ne portent pas la valeur NA,
I’'ensemble de I’état sera vide sur la maquette.

Article nature (Nature) : Un format nombre entier est attendu. Les articles acceptés par TotEM sont les déclinaisons les plus fines de la nomenclature par nature. Le regroupement sur
la maquette est réalisé au niveau de I'agrégat auquel est associé I'article (cf. Liste des agrégats).

Rubrique fonctionnel (Fonction) : Un format nombre entier est attendu, les rubriques acceptées sont celles au niveau le plus détaillé de la nomenclature fonctionnelle, pour plus
d’information veuillez consulter le tome |l de I'IBC M57. Le regroupement sur la maquette est réalisé par fonction.

Réalisations de I'exercice (MtReal) : Un format décimal est attendu.

Champs libre n°1 (Champs 1) :

Champs libre n°2 (Champs 2) : | Ce champ est libre et facultatif. Cette saisie permet de détailler les réalisations selon la nomenclature interne de la collectivité.
Champs livre n°3 (Champs 3):

Libellé de laréalisation (LibReal) : Ce champs est libre et obligatoire.

Axe 1 - Atténuation (Atténuation_01) : L'axe 1 est un axe obligatoire. Il est demandé de faire un choix parmi différentes possibilités : « 01_DEFAVORABLE », « 01_NONCOTEE », «
O1_FAVORABLE » ou « 01_NEUTRE » (le code « NA - Non renseigné » ne doit pas étre utilisé).

Axe 2 - Adaptation (Adaptation_02):

Axe 3-Eau (Eau_03): Il est demandé de faire un choix entre différentes possibilités : « NA - Non renseigné » ; « Défavorable »; « Non cotée » ; « Favorable » ;
Axe 4 - Economie circulaire (Eau_04) : « Neutre ». Il est a noté que pour le bon fonctionnement de TotEM, si es axes 2, 3, 4, 5, 6 ne sont pas cotés, il sera tout de méme
Axe 5 - Pollution (Pollution_05) : nécessaire de renseigné « NA - Non renseigné ». A défaut, aucune donnée ne s’affichera sur la maquette.

Axe 6 - Biodiversité (Biodiversité_06) :

Cotation synthétique (CotSynth) : La cotation synthétique est obligatoire. Il est demandé de faire un choix entre différente possibilités : « 01_DEFAVORABLE » ; « 01_NONCOTEE » ;
« O1_FAVORABLE »;« O1_NEUTRE » (le code « NA - Non renseigné » ne doit pas étre utilisé). En effet, la cotation synthétique n‘est pas automatiquement calculée par TotEM et doit
étre renseignée manuellement ou reprise depuis I'outil d’aide

Sommaire 5


https://www.collectivites-locales.gouv.fr/files/finances-locales/BudgetVert/Liste_agr%C3%A9gats.ods
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DE LA DECENTRALISATION Les attendus TotEM pour un fichier exemple

Egalité
Fraternité

Tous les axes d’'une opération sont

, — | Opérationnon cotée
non cotés

Tous les axes d’'une opération sont

. — | Opération neutre
neutres ou non cotés

Tous les axes d’'une opération sont

) —— | Opérationfavorable
favorables, neutres ou non cotés

Tous les axes d’'une opération sont

, , — | Opération défavorable
défavorables, neutres ou non cotés

LUopération comprend des axes

) —» | Opération mixe
favorableset défavorables
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° Etape1: Se rendre sur TotEM.
T — h Exap_e_z Cliquer sur I'annexe «Impact du budget
pour la transition écologique » .
Etape 3 : Importer le document enrichi par vos
' o données issues du fichier exemple via le bouton
enier e S Lnoscs s Seioet seur’s Smuiion At Importer une annexe.
- R Etape 4 : Sélectionner « Tableur (1 ligne d’en-téte) ».
_ e A Etape 5 : Sélectionner les 3 petits points afin de
; o choisir le fichier.
1 q Etape 6 : Sélectionner « Enregistrer».
i

Méthode d'import ® Apute Annule et remplace 9
annule
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Présentation agrégée par nature

Type de dépense (2) Total des dépenses (mandatées) (3) Favorables Mixtes Défavorables Neutres Mon cotées

A105 Subventions d'investissement versées 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A110 | Autres immobilisations incorporelles 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A115 Immeobilisations incorporelles en cours 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A120 Terrains 120,32 0,00 120,32 0,00 0,00 0,00
A125 | Constructions 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A130 | Réseaux et installations de voirie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A135 Réseaux divers 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A140 Installations techniques, agencements et matériel 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A145 | Immobilisations mises en concessions ou affermées 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A150 Autres immobilisations corporelles 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A155 | Immobilisations corporelles en cours 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A165 Immobilisations financiéres 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A225 | Opérations pour le compte de tiers 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 120,32 0,00 120,32 0,00 0,00 0,00

La présentation agrégée, par nature ou par fonction, est alimentée par la cotation synthétique automatiquement calculé par lbutil d’aide.
Attention : la colonne « Cotation synthétique » est obligatoire dans TotEM qui ne calcule pas automatiquement ce tableau.
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G TERRITOREET 5. Comprendre la visualisation de la maquette Sl o
D‘bE—.‘éLA DECENTRALISATION

Fraternité

AXE 1: LUTTE CONTRE LE CHANGEMENT CLIMATIQUE (1)

Ty e dépeivss (2) Total des depenses (mandabies) (3] Fawarables Duatmvorables Meirirad N cotias

ANDS Sulrvenibong O IesiEesment wisses C.00 3,00 D00 000 0.0
A0 Autres immoltilisations incepons|ies. 0. 3,00 0,00 00 003
A5 Imimobiksations ncorparelles en Cours G0 2,00 0,00 0,00 (0]
At Terraing 120,12 a,00 120,32 000 oo
AL | Comstructons 0,00 a.00 0,00 000 000
A1ND | Réseaun ef mstalabons de vaine 0.0 .00 0,00 .00 000
A135 Risesun drvers 0,00 0,00 0,00 000 (]
Aldd Installations lechnipees, sgencements s matenel 000 0.00 0,00 0,00 0.0
A5 | iimobilsations mises en concessions ou affemies Q.00 2,00 0,60 000 0,00
ATSD Ausres immobilisations compoielles C.00 a.00 0,00 0,00 003
ANSS Immebilsations Coporellis @i Cours 0.00 9,00 0,00 090 000
ATES | imimobibeations Ninancisres C.o0 a.00 0,00 0,90 000
ATS Opérations pour b compia de fiars 0,50 4,00 0,00 00 (] ]
TOTAL 130,353 a,0a 120,32 @00 0.0

L'axe 1, relatif a la lutte contre le changement climatique, constitue un axe obligatoire. Il est impossible d'indiquer « NA ». Le remplissage des champs
«NA» dans cette annexe entrainerait des anomalies lors de la visualisation de la maquette PDF.

Lors de la saisie des données, le champ «Atténuation_01» est renseigné avec la valeur «01_Defavorable», ce quisignifie qu'il est considéré comme présent
au tableau. Par conséquent, les données associées a cette ligne remonte dans la colonne «Défavorable».

La nature de l'article est renseignée sous le code « 2211 ». Ce code est associé€ a l'agrégat « A120 ». Dans le tableauy, il apparait que ce type de dépense
concerne les terrains.

C’est a l'intersection de ces deux données que le montant sera déterminé.

Si plusieurs lignes sont renseignées pour le type de dépense, alors les données sont additionnées pour le total des dépenses (mandatées)

Sommaire 9
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5. Comprendre la visualisation de la maquette

AXE 2 : ADAPTATION AU CHANGEMENT CLIMATIQUE ET PREVENTIUON DES RISQUES NATURELS (1)

Type de dépense (2) Total des dépenses (mandatées) (3) Favorables Défavorables Neutres Non cotées

A105 Subventions d'investissement versées 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A110 Autres immobilisations incorporelles 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A115 Immaobilisations incorporelles en cours 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A120 Terrains 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A125 Constructions 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A130 Réseaux et installations de voirie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A135 | Réseaux divers 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A140 Installations technigues, agencements et matériel 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A145 Immobilisations mises en concessions ou affermées 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A150 Autres immobilisations corporelles 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A155 Immaobilisations corporelles en cours 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A165 Immobilisations financiéres 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A225 Opérations pour compte de tiers 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

DGCL

Direction générale
des collectivités locales

Lors de la saisie des données, le champ « Adaptation_02 » est renseigné avec la valeur « NA », ce qui indique qu'il est considéré comme non présent dans
le tableau. En conséquence, aucune donnée ne sera inscrite dans celui-ci.

Sommaire 10
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: lisation d TotEM 26

L’annexe « Impact environnemental » n‘apparait pas si les maquettes 2024 ont déja été téléchargées par TotEM. En effet, les créations d’annexe surviennent rarement
apres la publication des nouvelles maquettes de |'exercice budgétaire.

Il faut donc actualiser les ressources de TotEM. Pour cela nous vous invitons a suivre cette procédure, en vous rapprochant de votre service informatique.

* supprimer le flux en ayant pris soin de la conserver, ainsi que les
annexes renseignées
* fermer TotEM

* supprimer les données techniques du répertoire de travail TotEM * Supprimer les trois répertoires ci-dessous :
Mom - Modifié le Type Taille

. , L. . flue 22/02/2023 19:55 Doszsier de fichiers

Le dossier dans lequel se trouvent les données est visible depuis le (Toormes 55703/3023 0815 Dossier de fichiere )
Champ "dossier de travail": output 23/02/2023 09:43 Dossier de fichiers
pe 22/02/2023 19:18 Dossier de fichiers

Frem 5 = Lschemas 23/02/2023 09:43 Dossier de fichiers }

| db.json 23/02/2023 10:11 Fichier JSON 42 Ko

Dossier de travail :
. * Relancer TotEM et importer de nouveau le flux

Mode pilote CFU |/

Proxy
Serveur: Port
Utilisateur:
Mot de passe :

Domaine :

Enregistrement | Annuler

Sommaire 11
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: lisation d TotEM 16

L’annexe « Impact environnemental » n"apparait pas si les maquettes 2024 ont déja été téléchargées par TotEM. En effet, les créations d’annexe surviennent rarement
apres la publication des nouvelles maquettes de I'exercice budgétaire.

Il faut donc actualiser les ressources de TotEM. Pour cela nous vous invitons a suivre cette procédure, en vous rapprochant de votre service informatique,

. M M n M " M 4 M n n n n .
* Fermez TotEM; * Dans le fichier "repository" supprimer les répertoires "schemas" et "normes" :
* Ouvrez votre explorateur Windows
; ; P Data > Tot it
* Recherchez et supprimezles ressources totEM suivantes, souvent » Pregrembsta » fotem > repository
TcA H > M e - R
localisées dans des dossiers a cet endroit : "C:\Users\ - Votre Nom Modifié le Type Talle
] HH 74 n = - re , "
nom d'utilisateur - \ DSC - PRINT-COMP-schéma | repositoryaml 13/02/2023 18:14 Fichier XML 1Ko
schemas 13/02/2023 17:54 Dossier de fichiers
repository-flux 13/02/2023 17:54 Dossier de fichiers
CePC » Windows (C) » Utilisateurs » normes 06/02/2023 17:26 Dossier de fichiers
Nom Modifiéle Type Taille
NTUSER.DAT 11/02/2023 11:21 Fichier DAT 2304 Ko . . s . . L . .
& Teechargements Ts/022023 1858 Dosser de fichiers * Le chemin d'acces au dossier repository est paramétré depuis TotEM:
totem-logs 13/02/2023 1857 Dossier de fichiers )
13/02/2023 18:10 Dossier de fichiers 2] Paramétres de configuration x
= Bureau 13/02/2023 17:01 Dossier de fichiers W‘/m‘
= Documents 09/02/2023 18:48 Dossier de fichiers
.dsc-1ba362d239db8fa4783ecdach6fB790-p...  09/02/2023 16:16 Dossier de fichiers [D"”‘e”‘“'“ﬂ" [ozprogrampaaretemrposton -]
.print-comp-2eff44a0aa70ed5b92f638c8de..  06/02/2023 17:39 Dossier de fichiers Nombre maximal de Threads de calcul | |
dsc-PeffAallaaTed5ha2f638cAd 1e73b6a-p... D/D2/2073 17:37 Dossier de fichiers URL de mise & jour _[ntp 700m-oudge ]
print-comp-fA2eldcddbc5f3ef61ff1536191b..,  06/02/2023 17:28 Dossier de fichiers Dossier de travail |
06/02/202317:28 Dossier de fichiers Choix du script | ‘vl 2
.dsc-fB2eDdcAdbe5Sefs1F1536191bf360-po...  D6/D2/2023 17:27 Dassier de fichiers
06/02/2023 17:27 Dossier de fichiers
B videos 06/02/2023 17:25 Dossier de fichiers P
=lImages 22/12/2022 07:33 Dossier de fichiers
Serveur [ Port ]
Faveris 22/12/2022 07:33 Dossier de fichiers
% OneDrive 21/12/2022 15:41 Dossier de fichiers trsn | ‘
' Recherches 21/12/2022 15:40 Dossier de fichiers T | |
& Liens 21/12/2022 15:40 Dossier de fichiers B |
[35 Contacts 21/12/2022 15:40 Dassier de fichiers
J'? Musique 21/12/2022 15:40 Dossier de fichiers
J Objets 3D 21/12/2022 1540 Dossier de fichiers
# Parties enregistrées 21/12/2022 15:40 Dossier de fichiers
AppDat 21/12/2022 15:40 ! defich H H H 4 4
prDete e * Une fois ces dossiers supprimeés, relancez TotEM. Les ressources se recréeront
automathuement avec des versions actuallsees.
’ . IN . .

Sommaire 12



